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ระบบลงเวลาปฏิบัติราชการออนไลน์ 
การเร่ิมต้นใช้งาน  

เปิดเบราว์เซอร์ เช่น IE, Firefox, Chrome, Safari พิมพ์ url: 
https://miscenter.pcru.ac.th/WorkingTime/ เพื่อใช้งานระบบ ดังรูปที่ 1 หากต้องการเข้าสู่ระบบเพื่อลงเวลา
ปฏิบัติราชการออนไลน์ คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอ ลงชื่อเข้า/ออก ปฏิบัติราชการ ดังรปูที่ 2 
 

  
 

รูปท่ี 1 แสดงหน้าจอหลักระบบลงเวลาปฏิบัติราชการออนไลน์ 
 
 จากรูปที่ 1 แสดงหน้าจอหลักระบบลงเวลาปฏิบัติราชการออนไลน์ ประกอบด้วย เมนูคู่มือการใช้งาน 
และเมนูเข้าสู่ระบบ (ส าหรับบุคลากร ส าหรับผู้ดูแลระบบ) 
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รูปท่ี 2 แสดงหน้าจอเมนูลงชื่อเข้า/ออก ปฏิบัติราชการ 

 หมายเลข 1 ลงช่ือเข้าปฏิบัติราชการ เมื่อคลิกเลือกจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 3 
 หมายเลข 2 ลงช่ือออกปฏิบัติราชการ เมื่อคลิกเลือกจะปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 6 
 หมายเลข 3 คู่มือการใช้งาน เมื่อคลิกเลือกจะปรากฏรายละเอียดเกี่ยวกับการใช้งานระบบ ดังรูปที่ 9 
 

  
รูปท่ี 3 หน้าจอการลงชื่อเข้าปฏิบัติราชการ 
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 จากรูปที่ 3 กรอกรหัสพนักงาน หรือหมายเลขบัตรประชาชน (หมายเลข 1) จากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา 
(หมายเลข 2) เพื่อตรวจสอบข้อมูล เมื่อระบบตรวจสอบพบข้อมูลจะปรากฏหน้าจอยืนยันการลงเวลา ดังรูปที่ 4 
ทั้งน้ีต้องอนุญาตให้เข้าถึงต าแหน่ง เพื่อยืนยันต าแหน่งที่อยู่ในการปฏิบัติราชการ (หากใช้ Chrome ต้องมีการต้ัง

ค่าต าแหน่งเพิ่มเติมโดยสามารถศึกษาได้ในหัวข้อ วิธีการตั้งค่าต าแหน่งของเบราว์เซอร์ Chrome ในเอกสาร
หน้าที่ 7) 
 

              
   (เคร่ืองคอมพิวเตอร์)    (โทรศัพท์มือถือ) 

รูปท่ี 4 แสดงหน้าจอยืนยันการลงเวลาเข้าปฏิบัติราชการ 
 

 จากรูปที่ 4 คลิกปุ่ม ยืนยันการลงเวลาเข้าปฏิบัติราชการ ระบบจะแสดงป๊อปอัพการอนุญาตให้เข้าถึง
ต าแหน่ง โดยเลือก อนุญาตให้เว็บไซต์นี้เข้าถึงต าแหน่งของคุณตลอดไป (Allow Location Access) เมื่อลง
เวลาเรียบร้อยจะปรากฏหน้าจอบันทึกวันเวลาเข้างานเรียบร้อย ดังรูปที่ 5  
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รูปท่ี 5 แสดงหน้าจอการลงเวลาเข้างานเรียบร้อยแล้ว 

 
รูปท่ี 6 หน้าจอการลงชื่อออกปฏิบัติราชการ 

 



คู่มือการใช้งานระบบลงชื่อปฏิบัติราชการ 5 
 

 จากรูปที่ 6 การลงชื่อออกปฏิบัติราชการ ให้กรอกรหัสพนักงาน หรือหมายเลขบัตรประชาชน (หมายเลข 1) 
จากน้ันคลิกปุ่ม ค้นหา (หมายเลข 2) เพื่อตรวจสอบข้อมูล เมื่อระบบตรวจสอบพบข้อมูลจะปรากฏหน้าจอยืนยัน
การลงเวลา ดังรูปที่ 7 ทั้งน้ีต้องอนุญาตให้เข้าถึงต าแหน่ง เพื่อยืนยันต าแหน่งที่อยู่ในการปฏิบัติราชการ 
 

           
                                     (เคร่ืองคอมพิวเตอร์)       (โทรศัพท์มือถือ) 

รูปท่ี 7 แสดงหน้าจอยืนยันการลงเวลาออกปฏิบัติราชการ 

 จากรูปที่ 7 คลิกปุ่ม ยืนยันการลงเวลาออกปฏิบัติราชการ ทั้งน้ีหากเคยมีการระบุต าแหน่งแล้วจะไม่
แสดงป็อปอัพเพื่อขออนุญาต หากต้องการต้ังค่าต าแหน่งเพื่ออนุญาตส าหรับเว็บไซต์ เลือก อนุญาตให้เว็บไซต์นี้
เข้าถึงต าแหน่งของคุณตลอดไป (Allow Location Access) เมื่อลงเวลาเรียบร้อยจะปรากฏหน้าจอบันทึกวัน
เวลาเลิกงานเรียบร้อยแล้ว ดังรูปที่ 8  
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รูปท่ี 8 แสดงหน้าจอการลงชื่อออกเรียบร้อยแล้ว     

    
หมายเหตุ ปุ่มยืนยันการลงเวลาออกปฏิบัติราชการ จะปรากฏขึ้นก็ต่อเมื่อถึงเวลาที่ก าหนดเท่าน้ัน 

 

รูปท่ี 9 แสดงหน้าจอคู่มือการใช้งาน 
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วิธีการตั้งค่าต าแหน่งของเบราว์เซอร์ Chrome 
 เปิดเบราว์เซอร์ Chrome พิมพ์ URL: https://miscenter.pcru.ac.th/WorkingTime/ จากน้ันเลือก 
การต้ังค่า  การต้ังค่าเว็บไซต์  ต าแหน่ง  คลิกเปิดต าแหน่ง ตามล าดับ ดังรูปที่ 10 

   

  
 

รูปท่ี 10 แสดงหน้าจอการต้ังค่าต าแหน่ง 
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วิธีสร้างเมนูลัดในการเข้าใช้ระบบ 
 เปิดเบราว์เซอร์ Chrome พิมพ์ URL: https://miscenter.pcru.ac.th/WorkingTime/ ต้ังค่าเพื่อเพิ่ม
ลงในหน้าจอ ดังรูปที่ 11 
 

 

รูปท่ี 11 หน้าจอแสดงการเพิ่มเมนูลัดในโทรศัพท์ (Chrome) 
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วิธีสร้างเมนูลัดในการเข้าใช้ระบบ 
 เปิดเบราว์เซอร์ Safari พิมพ์ URL: https://miscenter.pcru.ac.th/WorkingTime/ ต้ังค่าเพื่อเพิ่มลงใน
หน้าจอ ดังรูปที่ 12 
 

 
 

  รูปท่ี 12 หน้าจอแสดงการเพิ่มเมนูลัดในโทรศัพท์ (Safari) 


