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คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน)  

 

ค าน า 
 

เอกสารคู่มือเล่มน้ี ได้จัดท าขึ้นเพื่อช่วยสนับสนุนการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ โดยเน้ือหาในคู่มือเป็นการอธิบายวีการใช้งานระบบส าหรับผู้สมัครงาน 
เพื่อให้สามารถใช้งานระบบได้อย่างสะดวกและรวดเร็ว 

ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า เอกสารคู่มือเล่มน้ี จะท าให้ผู้ใช้ได้รับประโยชน์และสามารถใช้งาน
ระบบได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด และหากมีข้อผิดพลาดหรือข้อสงสัยประการใด สามารถติดต่อ
สอบถามได้ที่ หมายเลขโทรศัพท์ 056-717-100 ต่อ 1150 
 
 

นายทองสุก  ค าตะพล 
มิถุนายน 2564 
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คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 1 

การใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์  
(ส าหรับผู้สมัครงาน) 
 
เร่ิมต้นการใช้งาน 
 การเ รียกใช้งานระบบสมั ครงานออนไล น์  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบู รณ์  ไ ด้ที่  
https://miscenter.pcru.ac.th/job_pcru/ เมื่อพิมพ์ URL ดังกล่าวจะแสดงหน้าจอแรกของระบบ
สมัครงานออนไลน์ ดังรูปที่ 1 
 

 
 

รูปท่ี 1 หน้าจอระบบสมัครงานออนไลน์ 
 
 จากรูปที่ 1 หน้าจะระบบสมัครงานออนไลน์ ประกอบด้วย 
 หมายเลข 1 เมนูการใช้งาน ประกอบด้วย  

 Home หน้าแรกของระบบสมัครงานออนไลน์ 
 สมัครงาน กรอกข้อมูลเพื่อสมัครงาน ดังรูปที่ 2 
 พิมพ์ใบสมัคร  พิมพ์ใบสมัครงาน ดังรูปที่ 8 
 อัปโหลดเอกสารหลักฐาน  อัปโหลดเอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการสมัคร
งาน ดังรูปที่ 6 

 รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ แสดงรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ ดังรูปที่ 11 

https://miscenter.pcru.ac.th/job_pcru/


 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 2 

 รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์  แสดงรายชื่อมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ ดังรูปที่ 
13 

 รายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก แสดงรายชื่อผู้ที่ผ่านการคัดเลือก ดังรูปที่ 14 
 ตารางสถานะการสมัครสอบ แสดงสถานะการสมัคร ดังรูปที่ 17 

 หมายเลข 2 สถานะการสมัคร 
 หมายเลข 3 ขั้นตอนการสมัคร 
 
การสมัครงาน 
 เลือกเมนูสมัครงาน (หมายเลข 1) ดังรูปที่ 2 โดยจะแสดงต าแหน่งงานทั้งหมดที่ประกาศรับ
สมัครงาน (หมายเลข 2) ซึ่งสามารถดูรายละเอียดของการรับสมัครในแต่ละประกาศรับสมัครงาน ได้
โดยคลิกเลือกปุ่ม รายละเอียด (หมายเลข 3 ) จะแสดงหน้าจอประกาศการรับสมัครดังรูปที่ 3 และ
เมื่อต้องการ สมัครงาน คลิกเลือกปุ่ม สมัคร (หมายเลข 4) จะแสดงหน้าจอการกรอกใบสมัคร ดังรูปที่ 
4 ทั้งน้ีปุ่มสมัคร จะแสดงขึ้นก็ต่อเมื่อประกาศยังอยู่ในช่วงของการรับสมัครเท่าน้ัน  
 

 

รูปท่ี 2 หน้าจอสมัครงาน 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 3 

 

รูปท่ี 3 หน้าจอประกาศการรับสมัคร 

 

รูปท่ี 4 ต าแหน่งงานที่เปิดรับสมัคร 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 4 

 จากรูปที่ 4 ต าแหน่งงานที่เปิดรับสมัคร จะแสดงต าแหน่งงานที่เปิดรับสมัครในประกาศน้ัน ๆ 
(หมายเลข 1) ทั้งน้ีสามารถดูสถานะการสมัครจากแถบสถานะ (หมายเลข 2) หากต้องการสมัครงาน 
สามารถเลือกต าแหน่งที่ต้องการสมัคร โดยคลิก กรอกใบสมัคร (หมายเลข 3) จะแสดงหน้าจอส าหรับ
กรอกใบสมัคร ดังรูปที่ 5 

 

รูปท่ี 5 บันทึกข้อมูลผู้สมัครงาน 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 5 

จากรูปที่ 5 บันทึกข้อมูลผู้สมัครงาน ผู้สมัครต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ก่อนคลิกปุ่ม บันทึก
ข้อมูล โดยต้องกรอกข้อมูลในส่วนของข้อมูลพื้นฐาน ที่อยู่สามารถติดต่อได้ ข้อมูลการศึกษาและ
ฝึกอบรม ข้อมูลประวัติการท างาน และบุคคลอ้างอิง โดยตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์
จากน้ันคลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล จะแสดงหน้าจอ ดังรูปที่ 6 
 
หมายเหตุ 

1. ต้องกรอกข้อมูลให้ตรงกับเอกสารที่จะส่งมาให้ กองการเจ้าหน้าที่เท่าน้ัน หากมีการตรวจ
พบข้อมูลที่ไม่ตรงกับหลักฐานการสมัคร ท่านจะหมดสิทธิ์ในการสอบโดยทันที โดยไม่ต้องแจ้งให้ท่าน
ทราบล่วงหน้า 

2. ต้องกรอกใบสมัคร พร้อมกับอัปโหลดเอกสารหลักฐานในการสมัครให้ครบถ้วน และช าระ
ค่าธรรมเนียมในการสมัครให้เรียบร้อย การสมัครงานจึงจะมีผลสมบูรณ์ 
 

 

รูปท่ี 6 หน้าจอเอกสารหลักฐานที่ต้องน ามาประกอบการยื่นใบสมัคร 

จากรูปที่ 6 หน้าจอเอกสารหลักฐานจะต้องน ามาประกอบการยื่นใบสมัคร ในหน้าจอน้ี จะ
แสดงรายละเอียดของการสมัครงาน (หมายเลข 3) โดยสามารถแก้ไขข้อมูลในใบสมัครได้ (หมายเลข 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 6 

1) ดังรูปที่ 7 (ผู้สมัครสามารถแก้ไขข้อมูลใบสมัครได้ทุกอย่างยกเว้น รหัสบัตรประชาชน) สามารถ
พิมพ์ใบสมัครได้ ดังรูปที่ 9 (หมายเลข 2) หากต้องการอัปโหลดหลักฐานในการสมัคร คลิกปุ่ม 
         (หมายเลข 4) จะแสดงหน้าจะดังรูปที่ 10 
 

 

รูปท่ี 7 หน้าจอแก้ไขข้อมูลใบสมัคร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 7 

 

รูปท่ี 8 หน้าจอการพิมพ์ใบสมัคร 

 

รูปท่ี 9 หน้าจอใบสมัคร 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 8 

 

รูปท่ี 10 หน้าจออัปโหลดเอกสารหลักฐาน 

 จากรูปที่ 10 หน้าจออัปโหลดเอกสารหลักฐาน สามารถท าได้โดยเลือกไฟล์ที่ ต้องการ 
(หมายเลข 1) (ไฟล์เอกสารต้องรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ) เมื่อเลือกไฟล์ที่ต้องการได้แล้ว คลิกปุ่ม 
Submit เพื่อบันทึกไฟล์ (หมายเลข 2) เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้วจะแสดงไฟล์ข้อมูล (หมายเลข 3) หาก
ต้องการลบไฟล์ เลือก ลบ ในต าแหน่งที่ต้องการลบข้อมูล (หมายเลข 4) 

หมายเหตุ 
อนุญาตให้อัปโหลดไฟล์ประเภทน้ีได้เฉพาะไฟล์ : .DOC, .DOCX, .PDF, .JPG 

 

รูปท่ี 11 หน้าจอแสดงรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 9 

 

รูปท่ี 12 แสดงหน้าจอประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบ 

 

รูปท่ี 13 หน้าจอแสดงรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสัมภาษณ์ 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 10 

 

รูปท่ี 14 แสดงหน้าจอประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสัมภาษณ์ 

 

รูปท่ี 15 แสดงหน้าจอรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 11 

 

รูปท่ี 16 แสดงหน้าจอประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก 

 

รูปท่ี 17 หน้าจอการตรวจสอบสถานะการสมัคร 

 จากรูปที่ 17 เป็นการแสดงสถานะของการสมัคร โดยการตรวจสอบความถูกต้องของ
เจ้าหน้าที่ ทั้งน้ีหากมีจุดใดไม่เรียบร้อย สามารถอัปโหลดเอกสารเพิ่มเติม หรือปรับปรุงเอกสารได้ ใน
กรณีที่ ออกจากระบบ แล้ว สามารถเข้าระบบเพื่อปรับปรุงแก้ไขข้อมูลได้ โดยเลือกเมนูที่ต้องการเพื่อ



 

คู่มือการใช้งานระบบสมัครงานออนไลน์ (ส าหรับผู้สมัครงาน) 12 

เข้าระบบอีกคร้ัง สามารถท าได้โดยเมื่อคลิกเมนู พิมพ์ใบสมัคร/อัปโหลดเอกสารหลักฐาน/ตรวจสอบ
สถานะการสมัคร ดังรูปที่ 18 

 

รูปท่ี 18 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 จากรูปที่ 18 หน้าจอเข้าสู่ระบบ ให้ผู้สมัครกรอกข้อมูลเลขบัตรประจ าตัวประชาชน และ
รหัสผ่าน คือ วันเดือนปี 8 หลัก จากน้ัน คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ  

 
 
 


